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Bevezetd

A Foglalkoztatasi Forum

1. A Foglalkoztatasi Forum feladatai

1.1 A megfelel6 szinti tarsadalmi bevonas, a demokratikus miikddés és a széles korl helyi
nyilvanossag biztositasa érdekében a Foglalkoztatasi paktum tagjai Foglalkoztatasi Férumot
miikodtetnek, amely biztositja a Dél Zalai Foglalkoztatasi Egyiittmiikodés nyilvanossagat és
tarsadalmasitasat.

A Férum a foglalkoztataspolitikai kérdések irant érdekl6d6 minden személy, a térségben €16 helyi
lakos és szervezet eldtt nyitva all.

1.2 A Foglalkoztatasi Forum a paktum megallapodas alapjan az alabbi feladatokat latja el:

a) tajékozodik a térség, a két jaras munkaerd-piaci helyzetérdl, elemzi a felmeriild
problémak okait, és errdl informdciét szolgaltat az érdekeltek szamara;

b) munkaerd-piaci projektjavaslatokat fogalmaz meg, javaslatokat ad az éves
munkaprogramhoz;

c) biztositja a térségi szerepl6k kozotti informaciéaramlast és a vélemények cseréjét;

d) segiti a szereplok kozotti kezdeményezések oOsszehangolasat, a partnerségek
kialakulasat.

II.Fejezet
A Foglalkoztatasi Forum miikodése

1. A Foglalkoztatasi Forum 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok

a) A Foglalkoztatasi Férumot az Irdanyité Csoport elndke hivja 6ssze minden évben legalabb
egy alkalommal. A Forum iilésére meghivast kapnak a paktumban résztvevd tagok, de
nyitva all minden érdekl6dé szdmara, emiatt az el6készités sordn nagy hangsulyt kell
fektetni a megfelel6 jelenlét biztositasara, tovabba az esemény elGzetes és utdlagos
publicitasara is.

b) Az iilések szakmai és technikai el6készitésért, a meghivok és hattéranyagaik megfelel
idoben torténd eljuttatasdért az Iranyitdé Csoport elnokének iranyitdsa mellett a
Paktumiroda a felel@s.

c) Az iilés napirendjét az Iranyité Csoport allitja 6ssze, amelyet a meghivéban szerepeltetni
kell. Az 6sszehivas e-mailben torténik, de a nyitottsag érdekében a meghivonak a paktum
internetes oldalara is fel kell Kkerililnie legalabb az esemény el6tt 8 nappal. A
tajékoztaténak/meghivonak tartalmaznia kell iilés pontos idejét és a tervezett
napirendet/programot.

d) Az iilések tervezett napirendjét, a meghivot és a hozzajuk kapcsol6d6 hattéranyagokat,
eloterjesztéseket elektronikusan meg kell kiildeni a tagoknak. Az iilések napirendjét az
Iranyitd Csoport elnoke terjeszti el6. Siirgés esetben az Foglalkoztatasi Forum a
napirenden nem szerepl6 témak targyalasarol is hatarozhat.

e) Aziiléseket az Iranyité Csoport elndke vezeti, hozzaszdlasokra az egyes hozzaszoléknak az
Iranyité Csoport elndke jelentkezésilik sorrendjében adja meg a szoét. A hozzaszélasokat
kovetben az elnok Osszegzi az elhangzottakat. A Foglalkoztatasi Férum ajanlasokat és
iranymutatasokat fogalmazhat meg.

2. Ajanlasok, javaslatok figyelembevétele
A Foglalkoztatasi Forum altal megfogalmazott ajanlasokat, javaslatokat az Iranyité Csoport
koteles munkaja soran figyelembe venni. Az ajanlasok, javaslatok figyelembe vételéért az



Iranyitd Csoport elnoke a felelds. A Foglalkoztatasi Forum dontéseit egyszeri
sz6tobbséggel hozza.

3. Beszamolas
A paktum munkajardl az Iranyit6é Csoport elndke szamol be a Foglalkoztatasi Férum el6tt.

4. A Foglalkoztatasi Forum iiléseinek dokumentalasa

1. Azilésekroljegyzokonyv késziil, amelynek elkészitéséért és meglrzéséért a Paktumiroda
munkatarsa felel6s.

2. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az iilés helyszinét, id6pontjat, a megjelentek és a
meghivottak listajat, a napirendi pontokat, 0Osszefoglaloan a hozzaszoélasokat,
véleményeket, valamint a meghozott dontéseket

3. Ajegyz6konyvet az Irdnyit6é Csoport Elndke és a paktummenedzser irja ala.

4. A meghozott hatarozatokat a Paktumiroda altal vezetett hatarozatok koényvében kell
nyilvantartani a Foglalkoztatdsi Féorum vonatkozasaban. A hatarozatok altal érintett
szereplok értesitése, valamint a hatarozatok végrehajtasa az Iranyitd Csoport elnoke
iranyitasa alapjan a Paktumiroda feladata.

II1. Fejezet
Az Iranyité Csoport és a Foglalkoztatasi Forum kapcsolatanak szabalyozasa

1. A Férumot az Iranyité Csoport elndke hivja dssze.

2. A Foglalkoztatasi Forum altal megfogalmazott ajanlasokat, javaslatokat az Iranyité
Csoport koteles munkaja soran figyelembe venni. Az ajanlasok, javaslatok figyelembe
vételéért az elnok a felelds.

3. A paktum munk3ajarél az Iranyité Csoport elnoke tajékoztatja a Foglalkoztatasi
Forumot.

IV. Fejezet
A Foglalkoztatasi Forum és a Paktumiroda kapcsolatanak szabalyozasa

1. A Foglalkoztatasi egylittm{ikodési megallapodas alapjan a menedzsmenti feladatokat a
Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas altal miikédtetett Paktumiroda latja el.

2. A Paktumiroda f6bb feladatai a paktum megallapodas alapjan:

a) Szolgaltatasi, szervezési, koordinaciés feladatok ellatdsa a foglalkoztatdsi paktumhoz
kapcsolodoan.

b) Az Iranyité Csoport és Foglalkoztatasi Forum munkajaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa. Az Iranyité Csoport és a Foglalkoztatasi Férum iilésezésével kapcsolatos
szakmai el6készitési és technikai feladatok elvégzése a Paktumiroda feladata. Az Iranyito
Csoport elnokének irdnyitdsa és feliigyelete mellett a Paktumiroda munkatarsainak
feladata a napirend Osszedllitdsa, el6terjesztések, szakmai hattéranyagok készitése,
meghivok el6készitése és kikiildése, a meghivottak részvételre 6sztonzése, az ulések
technikai hatterének biztositasa, jegyzOkonyvvezetés, a jegyzOkonyvek megérzése, a
hatarozatok nyilvantartasa, érintettekkel valo kozlése, valamint a médiumokkal valo
kapcsolattartas.

c) Az Iranyité Csoport elnokének irdnyitasa és felligyelete mellett a Paktumiroda feladata az
Iranyitd Csoport hatarozatainak el6készitése, valamint a hatarozatok gyakorlati
végrehajtasa. A hatarozatok végrehajtasaért az elnok felel.

d) A paktum eredményeinek monitoring, és értékelési tevékenységének ellatasa



V.Fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat az elfogadasa napjan l1ép hatdlyba. Az SZMSZ

elfogadasara a foglalkoztatasi egylittmiikodés létrehozdsakor (Paktum egyiittmiikodesi
megallapodas aldirasakor) kertil sor.

Az SZMSZ feliilvizsgalata éves szinten a Foglalkoztatasi Forum feladata.

Nagykanizsa, 2017. aprilis 21.
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